Manual til staevnearranggrer under VEST

Ringkgbing, d. 14-03-2018

Steevner under VEST skal afholdes i overensstemmelse med VEST’s vedtaegter og sikkerhedsregler samt med DRF’s
reglement, hvis der findes et sddant for den aktuelle staevnetype.

Bestyrelsen skal godkende alle staevner, der afholdes i VEST’s navn.

Stgrre staevner under VEST, som har egen staevnekonto, fgrer szerskilt regnskab, og afleegger arligt regnskab til VEST
inden generalforsamlingen i februar.

Mindre staevner, som ikke har egen staevnekonto, kan afregne direkte med VEST’s kasserer uden at aflaegge et
decideret regnskab.

Regnskabet skal foreligge senest 2 mdr. efter staevnet, sa foreningens revisorer kan na at gennemga det inden GF.
Det anbefales, at der oprettes en sarskilt bankkonto til staevnet.
Regnskabet bestar af:

e Posteringsoversigt med belgb, formal og bilagsnummer.

e Regnskab opgjort med indtaegter, udgifter, resultat samt start- og slutsaldo pa bankkontoen

e Bilag pa alle posteringer — med bilagsnummer — anbragt i nummerorden.

e (Er det ikke muligt at fa et bilag skrives der et bilag i handen af staevnearranggr/kasserer for steevnet og
dette underskrives.)

e  Udskrift af posteringer pa bankkontoen for 1/1 —31/12.

Det hele scannes og sendes til VEST’s kasserer pr. e-mail senest en maned inden generalforsamlingen — der kan dog
gives dispensation for denne tidsfrist, hvis staevnet ligger taet pa GF.

Et evt. overskud/underskud pad kontoen er VEST uvedkommende, sa lsenge steevnet fortsat eksisterer.

Staevnearranggren disponerer over et evt. overskud. Pengene kan frit bruges til naeste ars staevne, pengepramier,
indkgb af praemier, indkgb af rekvisitter og materialer til steevnet, afholdelse af hjeelpermgder/fest osv. Pengene kan
ikke bruges til private formal.

VEST daekker ikke for et evt. underskud.

Det tilstraebes, at staevnearranggren laver et budget, sa steevnet kan aflyses, hvis der er for fa starter til, at det kan
Igbe rundt.

Hvis et staevne ophgrer, anbefales det i samarbejde med bestyrelsen, at fordele et evt. indestaende pa staevnets
konto pa rimelig vis og til andre fornuftige formal i VEST- eller andet regi.

Efter staevnet laves en kort rapport til bestyrelsen med angivelse af klasser, antal starter, antal gennemfgrte,
placeringer mv. , og der rapporteres, hvis der har vaeret problemer af sikkerhedsmaessig art, uheld, indgivne
protester og lignende.

Vedr. brug af staevnesystemet Equipe: Bestyrelsen kontaktes inden staevnet for oprettelse af bruger i Equipe.

Husk, at DRF opkraever 10 kr. pr start, som bgr medregnes i startgebyret.



